Company Letterhead

Authorisation letter to nominate an authorised representative
Company Name
Address

[I/we] the undersigned, hereby authorise the following Authorised Representative (one/more), to act on [my/our] behalf in all matters relating to [my/our] approved provider application/approval.
Details of Authorised Representative are as follows:
	Primary Contact
	Secondary Contact

	Name
	
	Name
	

	Position
	
	Position
	

	Phone
	
	Phone
	

	Email
	
	Email
	



The Authorised Representative is authorised to act on [my/our] behalf in relation to:
Submission of Technical Offers
Participation in Technical clarification/meetings and provide necessary feedback or act as liaison between the company and the OEM.
Participate in commercial bids/auction/price submission for quotations asked by BRAC Bank Ltd.
Acceptance of Work Order on the company’s Behalf 
Submission of Invoices
Collection of payment statement and VAT and AIT related documents
Declaration
[I/we] acknowledge that it is [my/our] responsibility to be informed of any actions undertaken by the Authorised Representative on [my/our] behalf. 
I/we acknowledge that we may be liable in the event that an Authorised Representative gives false, misleading or incomplete statements or documents to BRAC Bank Ltd (the Authorised Representative or BRAC) 
BRAC Bank Ltd may rely on such declaration from [I/we] until further written notice from [COMPANY'S name].
In case the authorised representative leaves the organization, [I/we] declare to inform BRAC Bank Ltd immediately. BRAC Bank Ltd. shall not be liable for any action by said representative if [I/we] fail to inform likewise. 
Authorised Representative 
I understand and accept the responsibilities of the authorised representative as defined in this letter.
[Signature of Authorised Representative named above]
	Company Management (CXO or above)
	Primary Contact

	Name
	
	Name
	

	Position
	
	Signature
	

	Phone
	
	
	

	Email
	
	Secondary Contact

	Signature
	
	Name
	

	
	
	Signature
	

	Seal
	
	
	

	
	
	


Company Letterhead

কোম্পানি প্রতিনিধি মনোনয়নের অনুমোদন পত্র 

কোম্পানির নাম
ঠিকানা

আমি/আমরা নিম্নে উল্লিখিত ব্যক্তি/ব্যক্তিদেরকে আমাদের কোম্পানির পক্ষ থেকে সকল বিষয়ে কোম্পানির পক্ষে কাজ করার জন্য মনোনীত করছি। 
মনোনীত প্রতিনিধির বিবরণঃ
	প্রথম পর্যায়ের যোগাযোগকারী 
	দ্বিতীয় পর্যায়ের যোগাযোগকারী

	নাম
	
	নাম
	

	পদবী 
	
	পদবী 
	

	ফোন 
	
	ফোন 
	

	ইমেইল 
	
	ইমেইল 
	



মনোনীত প্রতিনিধিকে নিম্নলিখিত বিষয়ে আমার/আমাদের কোম্পানির পক্ষে কাজ করার জন্য অনুমোদন দেয়া হলোঃ

টেকনিক্যাল অফারসূমহ জমা দেয়া; 
টেকনিক্যাল বিষয়ে স্পষ্টিকরণ মিটিংয়ে অংশগ্রহণ এবং প্রয়োজনীয় তথ্য প্রদান ও কোম্পানি এবং OEM (মূল প্রতিষ্ঠান) এর মধ্যে যোগাযোগের মাধ্যম হিসাবে কাজ করা; 
ব্র্যাক ব্যাংক লিমিটেডের অনুরোধকৃত দরপত্রের জন্য বাণিজ্যক প্রস্তাব/নিলাম/দরপত্রে অংশগ্রহণ করা;
কোম্পানির পক্ষ থেকে কার্যাদেশ গ্রহণ;
চালানপত্র জমা দেয়া; 
পেমেন্ট স্টেটমেন্ট (পারিতোষিক বিবরণ) এবং ভ্যাট ও এআইটি সম্পর্কিত নথি সংগ্রহ করা। 
ঘোষণাঃ
আমি/আমরা এই মর্মে ঘোষণা করছি যে আমি/আমাদের পক্ষ থেকে মনোনীত প্রতিনিধি কর্তৃক গৃহীত যে কোনো পদক্ষেপ সম্পর্কে অবহিত করা আমার/আমাদের দায়িত্ব। 
আমি/আমরা আরও ঘোষণা করছি যে মনোনীত প্রতিনিধি দ্বারা ব্র্যাক ব্যাংক লিমিটেডে মিথ্যা, বিভ্রান্তিকর বা অসম্পূর্ণ তথ্য, বিবৃতি বা নথি প্রদান করলে আমরা দায়ী থাকবো। 
আমার/আমাদের পক্ষ থেকে পরবর্তী লিখিত পত্র বা ঘোষণা না আসা পর্যন্ত ব্র্যাক ব্যাংক এই পত্রের ওপর নির্ভর করতে পারে।
মনোনীত প্রতিনিধি আমার/আমাদের প্রতিষ্ঠান ছেড়ে চলে গেলে, আমি/আমরা অবিলম্বে ব্র্যাক ব্যাংক লিমিটেডকে তা অবহিত করবো। অবহিতকরণে ব্যর্থ হলে উল্লিখিত মনোনীত প্রতিনিধির দ্বারা কোন ঘটনা বা পদক্ষেপের জন্য ব্র্যাক ব্যাংক লিমিটেড দায়ী থাকবে না। 

মনোনীত প্রতিনিধি
আমি এই পত্রে উল্লিখিত কোম্পানি মনোনীত প্রতিনিধির দায়িত্ব বুঝে তা গ্রহণ করছি। 
[উপরে নামকৃত মনোনীত প্রতিনিধির স্বাক্ষর]
	ব্যবস্থাপনা পর্ষদ (চীফ এক্সিকিউটিভ বা সমকক্ষ) 
	প্রথম পর্যায়ের যোগাযোগকারী 

	নাম 
	
	নাম 
	

	পদবী 
	
	স্বাক্ষর
	

	ফোন 
	
	
	

	ইমেইল 
	
	দ্বিতীয় পর্যায়ের যোগাযোগকারী

	স্বাক্ষর
	
	নাম 
	

	
	
	স্বাক্ষর 
	

	সিল
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